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PROTOCOLO DE GESTION
DE LA MOVILIDAD DE ESTUDIANTES
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e sosacin Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

PROTOCOLO DE GESTION DE LA
MOVILIDAD DE ESTUDIANTES

Acciones y caracteristicas
Ayudas financieras

Tareas ANTES de la movilidad
Tareas DURANTE la movilidad
Tareas DESPUES de la movilidad
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T ACC IONES Y CARACTER |’ST| CAS Enriendo vidas, abriendo mentes.

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES

ESTUDIOS (SMS) PRACTICAS (SMT)
Duracién 3 a 12 meses 2 a 12 meses
Pueden incluir un periodo de practicas
De envio: Institucion de Educacién | De envio: Institucion de Educacidon Superior (HEI) con Carta
Superior (HEI) con Carta Erasmus (ECHE) Erasmus (ECHE)
Instituciones | De acogida: Institucion de Educacion M@_ '
admisibles Superior (HEI) con Carta Erasmus (ECHE) - Organlzac'llones Actlvas'efn el m'undo laboral o en los campos de
la educacién, la formacion o la juventud.
- Institucion de Educacién Superior (HEI) con ECHE
No admisibles: Instituciones y organismos de la UE, organizaciones
que gestionen programas de la UE
- Matriculados en una Institucion de | - Matriculados en una Institucién de Educacién Superior (HEI),
Educacion Superior con carta ECHE cursando estudios conducentes a una titulacién oficial.
Estudiantes cursando estudios conducentes a una B . ) il 3
admisibles titulacién oficial - Recién titulados seleccionados durante el ultimo afio de

- Matriculados al menos en segundo
afo

estudios en la institucion y realizando la movilidad dentro del
afo siguiente a la finalizacidn de sus estudios superiores
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ANTES DE LA MOVILIDAD (@ »

Participantes con necesidades Firma
especiales:
Solicitar ayuda NNEE Acuerdo

Interinstitucional

7|
J )
@ )

Indicar la duracién de la actividad
Establecer la ayuda financiera 'y
realizar el primer pago

Establecer los seguros

Ofrecer apoyo lingiiisti

Acordar el programa

N

Estudiantes: OLS
12 evaluacion (obl.)
curso (op.)

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Seleccion de participantes:
» El proceso debe ser justo, equitativo, transparente,

coherente y quedar documentado.

SM - Revisar las
indicaciones

para cumplimentar los
acuerdos de aprendizaje

» Debe respetar los principios de no discriminacion e
igualdad de oportunidades.

» Los criterios deben ser publicos.

» Deben evitarse los conflictos de intereses.
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Acuerdo interinstitucional
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£ < opcional en practicas (SMT)
=
o
e 2 por ambas instituciones antes del comienzo de las actividades de
g ®) movilidad
]
d g
O 3 g
§ 2 A. Informacion sobre las Instituciones de Educacion Superior \
@) .. .
ks B. Movilidades previstas
g e :
> C. Destrezas lingliisticas necesarias / recomendadas
g D. Requisitos adicionales
r< E. Calendario
F. Informacion general (seguros, alojamiento...)
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Erasmus-+

ANTES DE LA MOVILIDAD  riscmcuin siriorone
CONVENIO DE SUBVENCION

Estructura

Datos de las institucion de envio y del participante

Condiciones Particulares:
Clausula 1. Objeto del convenio

Clausula 2. Entrada en vigor y duracién de la movilidad

Clausula 3. Ayuda financiera
Clausula 4. Modalidades de pago
Clausula 5. Seguro

Clausula 6. Apoyo linglistico en linea (OLS)

Clausula 7. Cuestionario UE

Clausula 8. Legislacion aplicable y tribunales competentes

3 Anexos

- Anexo |: Acuerdo de Aprendizaje para
estudios o practicas

- Anexo ll: Condiciones generales

- Anexo lll:

Disponibles en inglés y castellano en

http://sepie.es/educacion-superior/seguimiento-2019-KA1.html#contenido
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Convenio de
subvencion
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Convenio de Subvencion de Estudiantes
Datos del Participante

Sr./Sra. [Nombre(s) y apellido(s) del estudiante]

Fecha de nacimiento: Nacionalidad:
Direccion: [direccion oficial completa]
Teléfono: Correo electrénico:

Género: [Masculino/Femenino/No definido] Curso académico: 20../20..

Ciclo de estudios: [Primer ciclo/Segundo ciclo/Tercer ciclo/Ciclo corto/Ciclo tinico]

Area de estudios: [del titulo en la institucién de envio] Cédigo: [codigo ISCED-F]

Nuimero de afios de educacidén superior completados:

Estudiante con: una ayuda financierade fondos Erasmus + de la UE
una beca cero [
una ayuda financiera de fondos Erasmus+ de la UE combinada con una beca
cero [

La ayuda financieraincluye: TUna ayuda por necesidades especiales O
Una ayuda financiera para estudiantes procedentes de entornos desfavorecidos,
esto es, estudiantes que hayan sido beneficiarios de una beca de estudios de
cariacter general del Ministerio de Educaciéon, Cultura v Deporte, una beca
para realizar estudios universitarios v otros estudios superiores concedida
por el Departamento de Educacion, Politica Lingiiistica v Cultura del Pais
Vasco, o de una beca para la escolarizacion de estudiantes de niveles no
universitarios concedida por el Departamento de Educacion, Politica
Lingiiistica v Cultura del Pais Vasco el curso inmediatamente anterior al
que se vaya a realizar la movilidad o tengan la condicion de refugiado o con
derecho a proteccion subsidiaria o hayan presentado solicitud de proteccion
internacional en Espafia [ q
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Convenio de Subvencion de Estudiantes
Objeto del Convenio y Duracion de la actividad

CLAUSULA 1 — OBJETO DEL CONVENIO

1.1 La institucidn proporcionard apoyo al participante para realizar una actividad de movilidad para [estudios
fpracticas/estudios v practicas] en el marco del Programa Erasmus+.,

1.2 El participante acepta la avuda financiera especificada en la cldusula 3 v se compromete a realizar la
actividad de movilidad para [estudios/priacticas/estudios v priacticas] tal como se describe en el Anexo L

1.3 Las enmiendas al convenio, incluidas las relativas a la fecha de inicio v finalizacidn, se solicitardn v
acordardn por ambas partes mediante una notificacién formal por carta o correo electrénico.

CLAUSULA 2 — ENTRADA EN VIGOR ¥ DURACION DE LA MOVILIDAD

1 El convenio entrara en vigor a partir de su firma por la altima de las dos partes.
2 El periodo de movilidad comenzarad el [fecha] v finalizara ¢l [fecha]. La fecha de inicio del periodo de
movilidad sera el primer dia en ¢l gque el participante necesite estar presente en la organizacion de
acogida. [La inst mcidnforganlmidn incluird lo siguiente para particig que i aun curso de
lengua proporcionado por org: disti a la institucion/s i ion de ida como una
parte relevante del periodo de movilidad: La fecha de inicio del periodo de movilidad sera el primer dia
de asistencia al curso de lengua impartido fuera de la organizacion de acogida.]| La fecha de finalizacion
del periodo de movilidad serd la del ultimo dia en el que el participante necesite estar presente en la
organizacion de acogida.
El participante recibirda una ayuda financiera de fondos Erasmus+de la UE para[...] meses v [...] dias [s1
el participante cuenta con una ayuda fi i de fondos E :delaUE elnﬂmmdemesesyde
dias adicionales serd igual a la duracion del periodo de movilidad; si el particip con una ay
financiera de fondos Erasmus+ de la UE combinada con dias con beca cero, ¢l niimero de meses y dias
adici les serd el cc pondiente al periodo cubiertopor la ayuda fi i de fondos E + de la
U:Equedeberﬂserptopmimdanlmmsdnramelad! i6 ini de la estancia (2

v3 -0l para estudios): si se trata de un participante con beca cero para todo el
pedododemovilldad.elnﬂmerodemesesydiuserﬂ 0].
La duracion total del periodo de movilidad no podra ser superior a 12 meses, incluyvendo periodos con
beca cero.
Las solicitudes para ampliar el periodo de la estancia deberdan presentarse a la institucion al menos con un
mes de antelacidon a la finalizacion del periodo de mowvilidad.
El Certificado académico o ¢l Certificado de préacticas (o una declaracién adjunta a estos documentos)
deberd proporcionar la confirmacion de las fechas de comienzo v finalizacidn del periodo de mowilidad. q
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Fechas previstas
Duracion financiada y no financiada
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Convenio de Subvencidon de Estudiantes
Importe de la ayuda financiera

CLAUSULA 3 - AYUDA FINANCIER A

il La avuda financiera del periodo de movilidad asciende a un importe de [...] EUR, equivalente a [...]
EUR mes v [ ] EUR por dias adicionales

3.2  El imponte final del periode de movilidad se determinard multiplicando el mimere de meses de la

movilidad especificada la cldusula 2.3 por el importe de la ayuda mensual del pais de acogida

cwmpoudume En &l caso de meses incompletos, la avuda financiera se caleulard multiplicando el

niumero de dias del mes incompleto por 130 de la avuda mensual [Si el participante estd matriculado en

una institucién establecida en una regién/un pais ultraperiféricos: v se completard con [...] EUR como

contribucidn a los gastos de viaje]. [Si se trata de un participante con beca cero para todo el periodo de

movilidad: El importe para viaje serd 0],

El reembelso de gastos relacionados con necesidades especiales [Si el pamicipante tiene derecho a ayuda

de viaje! o con gastos adicionales de viaje desde regiones ultraperiféricas v paises v temmitorios de ultramar

(PTL)], cuando proceda, se basard en la documentacién justificativa aportada por &l participante

34 La avuda financiera no podrd ser utilizada para cubrr gastos similares va financiados por fondes de la

UE.

Sin perjuicio de lo dispuesto en la cliusula 3.4, la avuda seri compatible con otras fuentes de

financiacién, incluyendo ingresos que pudiera percibir el participante por trabajos no relacionados con sus

estudios practicas, siempre v cuando se lleven a cabo las actividades previstas en el Anexo |

36  5i el participante no cumpliera con las estipulaciones establecidas en el convenio, deberd devolver toda o
una parte de la ayuda recibida. 5i el pamicipante rescindiera el convenio antes de su plazo de finalizacién,
deberd develver la avada va abonada, salvo si se acordaran otros términos con la institucién de envio. Sin
embargo, si el participante no hubiera podido completar sus actividades de movilidad tal como se
describen en el Anexo | por causas de fuerza mavor, tendrd derecho a percibir el importe correspondiente
a la duracion real del periodo de movilidad, tal v como se define en la clausula 2.2, Cualquier fondo
restante deberd ser dewvuelto, salve si se acordaram otros términos con la institucion de envio. La
institucion de envie debera informar de estos casos de fuerza maver a la Agencia Nacional para su
aprobacidn.

Lk
Lak
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Calculo de la ayuda: meses completos y dias adicionales ( MT+)
Tener en cuenta necesidades especiales y/o regiones ultraperiféricas
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AYUDAS FINANCIERAS
= Pueden recibir una de la UE
= Pueden recibir o de otras fuentes
(nacionales, regionales, de la institucion, etc.)
cualquier concedido para estudiar en

su institucion de origen

o administrativas, exdmenes
0 acceso a laboratorios y bibliotecas. Otros gastos, en las mismas
condiciones que los estudiantes locales
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por la organizacion o gestion de la
movilidad.
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1. Movilidad de estudiantes para estudios

El importe de las ayudas dependera del nivel de vida del pais de destino, segun los tres
grupos que se describen a continuacion

<
—]
<
<
o Grupo 1
|
(@) Paises del Programa Dinamarca, Finlandia, Irlanda, Islandia, Liechtenstein, 300
E con costes de vida Luxemburgo, Noruega, Reino Unido, Suecia €/mes
% mas altos
L Grupo 2
8 Paises del Programa Alemania, Austria, Bélgica, Chipre, Espafia, Francia, Grecia, 250
S con costes de vida Italia, Malta, Paises Bajos, Portugal €/mes
22 medios
Ll
(Vs Grupo 3
Bulgaria, Croacia, Eslovaquia, Eslovenia, Estonia, Hungria, 200
Paises del Programa | Letonia, Lituania, Macedonia del Norte, Polonia, Republica €/mes

con costes de vida Checa, Rumania, Serbia, Turquia
mas bajos

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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~ AYUDAS ADICIONALES

Ayuda adicional para estudiantes de entornos desfavorecidos

Se financiara con fondos de la UE una cantidad adicional a la correspondiente del
apartado 1 de 200€ mensuales a los estudiantes que se encuentren en alguna de
las situaciones siguientes:

Haber sido beneficiario de una beca de estudios de caracter general del
Ministerio de Educacion y Formacion Profesional para realizar estudios
universitarios y otros estudios superiores o de una beca del Departamento de
Educacién del Pais Vasco, o de una beca para la escolarizacion de estudiantes de
niveles no universitarios concedida por el Departamento de Educaciéon del Pais
Vasco en el curso inmediatamente anterior al que se vaya a realizar la movilidad.

Tener la condicion de refugiado o con derecho a protecciéon subsidiaria o haber
presentado solicitud de proteccién internacional en Espaia.
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3. Movilidad de estudiantes para practicas en empresas

Se financiara una cantidad adicional de 100 € mensuales a |Ia
correspondiente del apartado 1.

Esta ayuda es incompatible con la ayuda adicional para los estudiantes de
entornos desfavorecidos descrita en el apartado anterior. Sin embargo,
los estudiantes de entornos desfavorecidos que realicen practicas en
empresas tendran derecho a percibir la cantidad adicional establecida en
el apartado anterior en lugar de la establecida en este apartado.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

4. Estudiantes con necesidades especiales
Segun el procedimiento establecido por el SEPIE en la Guia de NNEE 2019y
formulario de solicitud disponible en:
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http://www.sepie.es/aplicaciones-web/Instrucciones_NNEE.html
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5. Estudiantes de regiones ultraperiféricas (Comunidad Autonoma de Canarias)

En el caso de los estudiantes que realicen estudios de educacién superior en la
Comunidad Auténoma de Canarias, el importe de las ayudas individuales dependera
igualmente del grupo de pais de destino (dependiendo del nivel de vida) segun el
siguiente cuadro:

Grupo 1 Dinamarca, Finlandia, Irlanda,
Paises del Programa con Islandia, Liechtenstein, Noruega, 770 €/mes
costes de vida mas altos Reino Unido, Suecia

Alemania, Austria, Bélgica,

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Grupo 2 Chipre, Espaia, Francia, Grecia,
Paises del Programa con Italia, Malta, Paises Bajos, 720 €/mes
costes de vida medios Portugal

Bulgaria, Croacia, Eslovaquia,
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Grupo 3 Eslovenia, Estonia, Hungria,
Paises del Programa con Letonia, Lituania, Macedonia del
costes de vida mas bajos Norte, Polonia, Republica Checa, 670 €/mes

Rumania, Serbia, Turquia
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AYUDAS ADICIONALES

4. Estudiantes de regiones ultraperiféricas (Comunidad Auténoma de Canarias)
Ademas, los estudiantes que realicen estudios en las instituciones de educacion superior
de la Comunidad Autonoma de Canarias recibiran una cantidad de apoyo para cubrir los
gastos de viaje (dependiendo de la distancia entre la institucion de envio y la de destino)
segun el siguiente cuadro:

Distancia en kildmetros Cantidad a percibir
Entre 10y 99 km 20 € por participante
Entre 100 y 499 km 180 € por participante
Entre 500 y 1999 km 275 € por participante
Entre 2000y 2999 km 360 € por participante
Entre 3000 y 3999 km 530 € por participante
Entre 4000y 7999 km 820 € por participante
Entre 8000y 19999 km 1.500 € por participante

En el caso de estos estudiantes no se podrdn anadir las cantidades mensuales
adicionales contempladas para los estudiantes de entornos desfavorecidos ni para la
movilidad de practicas en empresas.
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AYUDAS FINANCIERAS
BECAS ERASMUS SIN FINANCIACION

Las instituciones podran adjudicar becas Erasmus de la UE
(becas cero)

= Para un periodo de movilidad completo

= Adicional a un periodo de movilidad con financiacion de la UE

Deberan cumplir todos los requisitos establecidos con caracter general,
salvo los de financiacion

Las instituciones recibirdn las ayudas para el apoyo organizativo por estas
movilidades (tras el informe intermedio y en funcién de la disponibilidad de
fondos)
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— ANTES DE LA MOVILIDAD B
Convenio de Subvencién de Estudiantes
Modalidades de Pago
(LAUSULA 4 - MODALIDADES DE PAGO

4.1 Serealizara vn pago de prefinanciacion al participante no mas tarde de (lo que suceda primero);
o los 30 dias naturales posteriores a la firma del convento por ambas partes
o la fecha de micto del periodo de movilidad [opetonal: o tras la recepeton de la confirmacion de a
llegada].
equivalent al [entre el 70% y el 100%)] del mporte especificado en la clausula 3 en cada semestre.
Cuando ¢l participante no aporte la documentacion pustificativa en los plazos establectdos por la
mstitucion de envio, se admitira excepeionalmente un pago de prefinanciacion posterior.
4.2 Stel pago especificado en la clavgula 4.1 fuera infertor al 100% del importe maximo de la ayuda, el envio
del cuestionario UE (EU survey) en linea se considerara como la solicitud del participante del pago del
saldo de la ayuda financiera. La institucion dispondra de 43 dias naturales para realizar el pago del saldo o
emitir una orden de recuperacion de fondos en el caso en que proceda reembolso.
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Convenio de Subvenciéon de Estudiantes
Seqguros

CLAUSULA 5 — SEGURO [La institucién deberi redactar esta clausula para asegurarse de que los estudiantes
estén claramente informados de los asuntos relacionados con los seguros. gue en todo caso debera recalcar lo que
sea obligatorio o recomendado. En <1 caso de seguros obligatorios. se debera indicar €1 responsable de contratar
el seguro (para estudios: la instiicion o €l participante v para practicas: la organizacidn de acogida, la institucidn
de envio o el estudiante). La siguiente informacion tiene caracter opcional, pero se recomisnda su inclusion: el
nmiumero/referencia del seguro v la comparfiia aseguradora. Esto dependera sobre todo de las disposiciones legales
v administrativas del pais de envio v de acogida.]
5 El participante deberd disponer de una cobertura de seguro adecuada.
2 [Para estudios ¥ practicas] Debera incluirse en este convenio reconocimiento de gque se ha organizado una
cobertura de seguro meédico [Normalmente la coberfura bdsica es proporcionada por el segwro de
enfermedad nacional del participante asi como durante su estancia en ofro pais de la UE a fravés de la
Tarjefa Saniiaria Europea. Sin embargo, la coberiura de [a Tarjeta Saniiaria Europea o del seguro
privado puede no ser suficiente, sobre fode en caso de repairiacion y de infervencion médica especifica
En este caso, un seguro privado complementario puede resulfar de utilidad La institucicn de envio del
estudiantie e5 la responsable de asegurarse de gue el parficipanie fenga conocimienio dz los asunios
relacionados con el seguro médico.]
[Opcional para estudios, obligatorio para practicas] Debera incluirse en este convenio reconocimiento de
que s& ha organizado una cobertura de seguro de responsabilidad civil {gue cubra dafios causados por
el estudiante en el puesto de trabajo [/estudios si estuviera previsto]) ¥ de la forma en la que se ha
organizado.
[Ln seguro de responsabilidad civil cubre dafios causados por el estudianie durante su estancia en el
extranjero (independienfemenie de si esid o no en e lugar de frabajo). Existen mecanismos diferentes con
relacion af segure de respownsabilided civil emn los distinfos paises gue realizan actividades
tramnsnacionales dez movilidad de aprendizaje para prdacticas. Por esie mofivo, los estudiantes en prdcticas
pueden correr el riesgo de no estar cubierfos. Por ello, es responsabilidad de la instifucion de envio
verificar la existencia de un seguro de responsabilidad civil gue cubra obligatoriamente al menos los
dafios causados por el parficipanie en el lhugar de trabajo. En el anexe I se especifica si esia coberfura
correrd a cargo de la erganizacion de acogida o no. Si la legisiacion nacional del pais de acogida no
obliza a ello, no se podrd imponer a la institucion de acogida ]

5.4 [Opcional para estudios, obligatorio para practicas] Debera incluirse en este convenio reconocimiento de
que se ha organizado una cobertura de seguro de accidentes relacionado con las actividades del
estudiante (que cubra al menos dafios causados al estudiante en el puesto de trabajo [/estudios si estuviera
previsto]) v 1a forma en la que se ha organizado. [Esfe seguro cubre dafios a empleados causados por
accidentes dz frabajo. En muchos paises los empleados esidn cubierfos confra dichos accidenies de
trabajo. Sin embargo, la extension de la coberfura del segure a los esfudiantes de prdcticas
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Convenio de Subvenciéon de Estudiantes

Apoyo linguistico en linea

CLAUSULA 6 - APOYO LINGUISTICO EN LINEA [Solo para las movilidades cuya lengua de enseilanza o
de trabajo primcipal fuera aleman, bilgaro, checo, croata, danés, eslovaco, esloveno, espafiol, estonio, finlandes,
francés, gaglico irlandés, griego, himgaro, inglés; italiano, leton, liftuano, maltés, neerlandés, polaco, porfugues,
Tumano o sueco (U ofras lenguas que estuvieran disponibles posteriormente en la plataforma OLS), salvo para
estudiantes nativos de la lengua en cuestion]

6.1.  El participanfe debera realizar la evaluacion en linea de su competencia lingfiistica anfes v al final del
periodo de movilidad (Nota: los participantes que obtengan un nivel de C2 en la evaluacidn inicial de
competencias lingfiisticas, estaran exentos de realizar 13 evaluacidn final). La realizacidn de la
evaluacion en linea antes del micio de la movilidad es un requisito previo para la movilidad, salvo en
casos debidamente justificados.

0.0 [Opcional-solo s este dato no esta inchudo en el Acuerdo de aprendizaje] E1 nivel de competencia
lingiiistica en [especificar lengua] que el esmdiante posss o que s compromete a obigner en el
momento de miciar su periodo de movilidad es: A1O) A200 B10O) B20O1 C10 C20. -

6.3 [Solo procedera con parficipantes que realicen el qurso OLS] El participante deberd realizar el curso
OLS, comenzandolo tan pronto como reciba el acceso v sacando el maximo provecho posible de este
servicio. El participante debera mformar de forma mmediata a su mstitucién en &l caso de que no
pudiera realizar el curso en linea, antes de acceder a la plataforma.

6.4 [Opcional] El pago del saldo final de la ayuda estard condicionado a Ia realizacion obligatoria de la
prueha de evaluacion en linea al final de la movilidad.

Uso obligatorio de OLS en las
lenguas  disponibles en la
plataforma

Examen inicial y final obligatorio
en las lenguas indicadas (salvo
alumnos con nivel C2 en el
examen inicial)

Acordar con el participante el
acceso o no al curso de lengua

Condicionar o no el pago del
saldo al examen final
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DESPUES DE LA MOVILIDAD

Convenio de Subvencion de Estudiantes
Cuestionario UE-Informe final de los participantes

CLAUSULA 7-CUESTIONARIO UE

1.1, Tras la movilidad en el extranjero, el participants debera cumplimentar v enviar &l cuestionario UE (EU
Survey) en linea en los 30 dias naturales postertores a [a recepcion de |a mvitacton para cumplimentarlo.
La mstifucion podra requerir a los participantes que no cumplimenten v envien &l cusstionarto UE en
linea el reembolso parcial o total de la ayuda financiera recibida.

11 Se le podra enviar al participante wn cuestionario complementario en linea que permita recabar
informacion completa sobre asuntos relacionados con el reconocimiento.

A rellenar obligatoriamente por el participante en los 30 dias naturales
posteriores a la recepcion de la invitacidn para cumplimentarlo

Se podra requerir reembolso total o parcial de la ayuda financiera al
participante que no lo cumplimente y envie
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ANEXO I
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: 1 ggw MINISTERIO S eﬂe:

Az

’

8834 . Se acuerda el programa de
[ — " actividades de la movilidad:
&

Estudios/practicas

Se firma por las tres partes
implicadas en las actividades:

Organizacion de envio
Participante
Organizacion de acogida

ity .
l ' f% Se puede modificar bajo ciertas
. : ﬂ condiciones y plazos

Las indicaciones del acuerdo |..|

constituyen un documento
separado conocido por ambas
partes y disponible en la pagina
web de la institucion de envio.

Disponible en inglés y castellano

Erasmus+
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ANTES DE LA MOVILIDAD:
ANEXO I: ACUERDO DE APRENDIZAIE

i 7 GOBERNO MINISTERIO S
DE ESPARIA DE CIENCIA INNGVACION
i ¥ UNIVERSIDABES
e

ESTUDIOS Programa y nivel lingiiistico PRACTICAS

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

—
(a1
—
O Fregrama di eitudios &n ko institucién de ocogid Tabla A - Programa de préicticos en la organizacidn/ empresa de acogida
E Fochas prereias dol paricko de mvikdad: di F004/ai] e 10800 e Fachas pravistas dal parlodo de movildad: de [mesfaf) .—.... a[mas/af] oo
& Denominacién de las précticas: Mimero de horas laborables por semana:
(%)
(FN] Tabla A Codigo del | Dencminacion del componente educativo en |a institucion de Periods lectivo Nimero de créditos ECTS (o detallado del periodo de practicas:
Antesdela | componant aogita a equvalentas)® concedidos por Programa o del periodo de practicas:
(@] movidad | (v denominacin ol atdogoe ladecrpiondn | | e de o una ves concs
— eduestive’ curses’) poF Exmp0, satisfactariamente |a movilldzd
i semestre/trimestre]
U si procede]
—
> Conocimientos, capacidades y competencias a adquirir al finalizar las practicas (resultados de aprendizaje previstos):
L
(V) Plan de seguimienta:
Total: .. Plan de evaluacion:
Enlace & la pagina web del catélogo de cursos de la institucion de acogida donde se describen los resultados de dizaje: [enloce o [ i
il nivel de competencia lingiistica en [indicar la lengua principal de instruccion] que el estudiante posee 0 que se comp a obtener en el momento
deiniciar superiodo demovilidad es: AT0 A20 BIO B20 (10 (20 Hoblontenatio El nivel de competencia lingilistica” cn [indlicar o lengua principal de trabajo] que ¢ estudiante posee o que se compromete a ebtener en el momento de
iniciar su periodo de movilidad es: AIU A20 81U B2U (10 C2U  Hablante nativo U
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NTES DE LA MOVILIDAD:

ANEXO I: ACUERDO DE APRENDIZAIJE
ESTUDIOS PRACTICAS

m Tabla £ = institucidn de envio
< Reconocimient pTEViStO e e e
& 1.Las précticas forman una parte integrante del plan de estudios. Una vez Ausid . la

Concaderd. ... .orsditos ECTS (o equivalentes® | Otorgard una calificacion basada en: Certificadn de practicas [ infarme final 1 Entrevita
— Codige del ‘Periodo eetiva TIATA CrnATAr I re Al AT de Ihs peArtieas on o] CorICAdn ACAdemicn el sediante y on sl uplemantn Turopes sl T (0 squicalents] del ot

Denominzcion del companente educativo en la instituciin de . .
O TehlaB | compeneste X Nimera de eréditas ECTS (o Hard constar 1 realizacian de lae practices en o Docurmenta de Movilidas Feropas: 5 L1 Mo L]
Antesdels | educativo . - - [par ejemplo, primer equivalentes) concedidos por |2
mouldad | (s procece) [segin Ea denominacidn del cetdlogode la desoripeidn de semestrefimeste] ‘nstinslén de envia 2.Las précticas fextracurriculares), Una vee concluidas satlsfac o
< P cursos) . Concederd créditos ECTS (o equivalentes): SiL1 No L) | bn caso afirmative, indiqus ol nimens de criditos:
I -

:’ilIU'J““;': e callicacidn: En caso afirmative, indique en qué se basard: : Certificado de practicas [ Informe final L1 Entrevista L
& Vard constar s reall e las pricticas en ol Cortificado acadir wstudian 1 No L)
m Hard o i reralizarion di Las geACTcas = el Suplemento Fur Tiulo (0 eubvabente) del etiante
wi Hard constar s realizacion de s préciices en e Decurmento de Movilidad Europass: 5 L1 Mo L1

3.Las practicas los realize un Unna vex concluldas satish la i
[< ford cridites ECTS (o e 5ill Ne L) [[£n caso atirmativo, indique el numera de créditos: 1

Hard constar la e |5 pra- El de Movllidad Europass (s aconsess expedic este documento): 5 C1_No I 1
—
U Cabertura de seguros del estudiante
— - N En caso afirmative, e segurn de acciaente cobre:

- ':f::::‘z':ﬂ::f:?\?z:ﬂ: 2 dlcpogicion del seudiante una cobetiura @ | - accidentes durante visjes relacionados can las préctices: /01 ho O

Total: u"_m.m:lom,cm s e o, Tda}' G Mol pa accidentes durante ol desplazamienta entre el domicilia y ol lugar de
I e @ " ek trabajo: SI0) No O
—— r " r— - AP
Estipulociones que se oplicardn en coso de que ef estudionte no complete sl algunos de los educotivos: [enlace o o inf T Institucitn 0= snvio pondrs » diposién del Sstudionte una cobertur e semure e T 3 e e e

Ll ceganizacion/empress de acogidal: 51 No O

Tobla € = Organizaciéng empresa de acogida

Ls organizsckin/empress de scopkds ofreces al mtudiante uns syuds finsnciers por sus précticas: 510 Ne O

Tipo de practica y posible reconocimien | BRe

T8 GTRANIE SEEN) SMETL S G4 ACORIIE CITecind 81 I IUTISnTE Uk COnTTIBUTIon #n FIES0 BOT L0 Dractics: Tis O NG
£n caso afirmativo, especifique:

Posible cobertura de seguros - S ————
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dee seguro de sccidentes (3 no dispusiens de dichs coberturs por parte de ks Institucidn wccicentes ds te viajes relacionados con las practicas.
de ervia): S0 e SilINall
. e 7 . - accidentes durante ol desplazamisnto entre o domicillio y el
Otra informacién de la empresa de acogida 1|
drd @ disposbciin del estudian na coberiura de seguro de (i I de dich o
" 1 Ne )
P scogida pondrd & e el g = prer———y
Una vez las practicas. la dc acogida 3¢ COMPIoMEte 8 emitir un Certificado de practicas en 103 & 3EManas posteriores o su

fecha de finslizacidn,
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ANEXO Il — CONDICIONES GENERALES
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AnexoII
CONDICIONES GENERALES

Clausula 1: Responsabilidad

Cada una de las partes del presente convenio exonerard a la
otra de cualquier responsabilidad civil por dafios causados
por esta o su personal como consecuencia de 1a gjecucion del
presente convenio, siempre que tales dafios no sean
consecuencia de faltas graves y premeditadas por parte de la
otra parte o su personal.

La Agencia Nacional de Espafia, la Comisién Europea o su
personal, en caso de reclamacion derivada del convenio, no
seran respomsables de ningin dafio causado durante la
gjecucion del periodo de movilidad. En consecuencia, la
Agencia Nacional de Espafia o la Comisién Europea no
admitirin ninguna solicitud de indemmizacién de reembolso
que acompaiie a tal reclamacion.

Clausula 2: Rescisién del convenio

En caso de incumplimiento de cualquier obligacion derivada
del convenio por parte del participante y, con independencia
de las consecuencias, de conformidad con lo previsto en la
legislacion aplicable, la institucidn tendra derecho a rescindir
o cancelar el comvemio sin mis tramite legal cuando el
participante no realice ninguna accion dentro del mes
signiente a la recepcion de la correspondiente notificacion
por correo certificado.

Si el participante rescinde el convenio antes de su plazo de
finalizacion o si incumple lo establecido en el mismo, deberd
proceder a la devolucién de la cantidad de la ayuda que se e
hubiera abonado, salvo si se acordaran otros términos con la
organizacién de envio.

En caso de rescision por parte del participante por causas de
fuerza mayor, esto es, debido a una sifuacion o
acontecimiento imprevisible y excepcional ajeno a la
voluntad del participante y no atribuible a error o negligencia

NTES DE LA MOVILIDAD:

por su parte, el participante tendra derecho a percibir la
cuantia de la ayuda correspondiente a la duracidn real del
periodo de movilidad. Cualquier fondo restante debera ser
devuelto, salvo si se acordaran ofros términos con la
organizacidn de envio.

Clausula 3: Proteccion de datos

Todos los datos de cardcter personal que figuren en el
convenio seran procesados de acuerdo con el Reglamento
(UE) n° 2018/1725 del Parlamento Europeo v del Consejo
relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que
respecta al tratamiento de los datos de caricter personal por
parte de las instituciones y los organismos de la UE v la libre
circulacion de dichos datos. Estos datos serin procesados
Unicamente a efectos de la gestion y el seguimiento del
convenio por 1a institucion de envio, la Agencia Nacional v la
Comisién Europea, sin perjuicio de su posible transmisién a
los organismos encargados de las tareas de inspeccin y
auditoria en aplicacién del Derecho de 1a Unidn (Tribunal de
Cuentas o la Oficina Europea de Lucha contra el Fraude
(OLAF)).

El participante podra, previa solicitud por escrito, acceder a
sus datos de caricter persomal y rectificar cualquier
informacion erronea o incompleta. Cualquier cuestion
relacionada con el procesamiento de sus datos de cardcter
personal debera remitirse a la institucién de envio y/o a la
Agencia Nacional. El participante podrd presentar una
reclamacion contra el procesamiento de sus datos de cardcter
personal al Supervisor Europeo de Proteccion de Datos en
relacion con el uso de los datos por parte de la Comisién
Europea.

Clausula 4: Controlesy auditorias

Las partes del convenic se comprometen a proporcionar
cualquier informacién detallada que solicite 1a Comision
Europea, la Agencia Nacional de Espafia o cualquier otro
organismo autorizado por la Comisidn Europea o la Agencia
Nacional de Espafa a efectos de verificar la correcta
ejecucion del periode de movilidad v de las disposiciones del
convenio.

Erasmus+
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ANEXO Il — CARTA DEL ESTUDIANTE ERASMUS+
-

Si tienes algun problema:

=

Deberas identificarlo claramente y comprobar tus derechas y obligaciones en tu con-
venio de subvencidn.

e b e CARTA
cionan apoyo a los estudiantes Erasmus=. Dependisnda de Ia naturaleza del problema
e e s et DEL ESTUDIANTE
de envio o de acogida (o empresa de acogida en el caso de practicas) estardn en

disposicién de ayudarte. Sus nombres y datos de contacto se especifican en tu Acuerdo ERASMUS+ l—

de aprendizaje

@ Haz uso de los procedimientos formales de reclamacisn en tu institucion de envia, =i

fuera nacesario. Esto Carta detallo tus derechos y obligadiones
: T T p— formarars parn de us pian de ssnaiion e
® Si tu institucion e envio o scogida incumpliers las obligaciones establecidas en I y te informa sabre lo que puedes esperar de a0, et wvmu e e g ko sobetar e Pogure o s Do o e Mar
Carta Erasmus de Educacién Superior o en tu convenio de subvencién, podras ponerte o 2 2 et wr ls vt Cv B rolodn de wilided Eurcpass, v o evills matriosdede e
R R tus organizaciones de envio y de acogida en iy e ln RO e arsgid s T e skiandn Biperer tRda
7 5 - oun e de des e desasts de la rour gt del progian a Turrmm parie del
codo etapa de fu experiencia Erasmus+. ool syt e Process de Botoris, # parisda de monikded
E VANGO (pa s e EONa &nerzaoon Gl fgurard en o Suplerrerio al Taule (o egev-
. i .o scbeind d e el el e et bk S Pk blanifs seclerkamarie wna
Puedes encontrar mas informacion en: =W aiia Ctiard prevertnre o) meros. un mas arsws.de Tmiacion de Ura atncdn asscs w0
EE.EUI’DPEEUJ‘EFBSI‘HHS‘DIUS I e Analor ¢l DeroOo ©ICaT er e DIey . Eak el programa. TR arTATes 2 Selditar o

Demarta € Mevieed lurass,

% ) mewiiciad o artre i del program,

Www.esaa-eu.org + Las instituciones de educacién superior que participan en

Erasmus+ se han comprometido a respetar los principios de la
Carta Erasmus de Educacion Superior para facdilitar, respaldar y
ﬁ Erasmus+ ’ #ErasmusPlus reconocer tu experiencia en el extranjero.

0 puedes unirte a la conversacion en las
redes sociales:

Contacto: + Por tu parte, te comprometes a respetar las normas y obliga-
ciones del convenio de subvencion Erasmus+ que has firmado
con tu institucién de envio.

= s SO0
TS = (Erasmus+ Student and Atumm Alliance, ESAA) te ofrece
- diversos servicios de apoyo antes, durante y después de tu expe-
& WwWw.sepie.es

riencia en el extranjero.
W @sepiegob  F SEPIE @sepie_gob I SEPIE

-M“mam
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i raciorales e Ersmuse v 8l Comisdn
Turnpss.

Ta anemamon @ EOMPArt tu EXPECSNE
©@ MOVIGA CO AT QOS. D1FS FSNITEr e,
e ey e e for ey ds ol Earsoral de b stk perodeie e
L e a—— parE Qua ctred personds, sobre 1o Brenat,
e s 5 el etk v wte v sl s, boere fsar e de e et

+ La Alianza de i i 1! Erasmus+t

MR Europeo 31 Tubo jo scpivaler tol
* 5i watils resizardo ura movilided de gt
ur Cortificade
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DURANTE LA MOVILIDAD

e
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-

Interrupciones

\

-
(

Ampliaciones

)
N

N\
-

N\

Fuerza mayor

J
\

J

e SMT
¢ Periodo de interrupcion por vacaciones en la empresa.
* Se mantiene la ayuda financiera durante ese periodo.
* No se contabiliza para el c6mputo de estancia minima.

e Debe seguir inmediatamente al periodo inicial previsto.
Los huecos deben ser justificados y aprobados por la AN

e Deben reflejarse en una enmienda al Convenio de
Subvenciodn, antes de finalizar el periodo inicialmente

previsto.

¢ Si un participante no puede cumplir con sus obligaciones
por causa de fuerza mayor, inicamente se solicitara el
reembolso de las actividades no realizadas.

e Los casos de fuerza mayor deben ser comunicados y
aceptados por escrito por la AN.
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“DURANTE LA MOVILIDAD:
ANEXO |: MODIFICACIONES DEL ACUERDO DE APRENDIZAIJE

ESTUDIOS Modificaciones acordadas PRACTICAS

<

O
— Q
< W
x
<L
o ———
o | Q raacn el et y " M:)‘dfmi?ngs exu;pcmn?ks:hlah?A i oo nedint i) Tabla A2 - Mocificaciones excepcionales al programa de prctices en I organizacion/empresa de acogida
O Z sprobacion U] sturiante 02 1o responsales en as InsTAACIONES U ENVI0y 0 ALORUA TE2)ra0 or correo Efectionicd o nedente e {8probacion del estudiznte y de los responsable en las instituciones de envio y de acogida realizada por correo electronico o mediante firma)

Mativo de la

Z O Tl &2 Codigodel | Denominacin del componente educativo |  Componente Componente modiadn Nimero de
< — componente enla institucion de acogida eliminado afiadido . créditos ECTS . . . . "
(o} Durante | . ) . . findicar el nimero que Fachas previstas del periodo de moviidad: de [mes/aR0] ... 8 [MESFAT0] wummves
7y U ol educativo | [segdn la denominacion del catalogo/de [ | [marcar donde [marcar donde dseein o
Ll 's' [siprocede) descripcian de cursas) proceda] proceda] correspanlaz]segunnoa equivalentes) Denominacion de las practicas: Niimero de horas lahorables por semana:
9 — il 0 Programa detallado delperiodode practicas:
@) <zf o 0
o 9 Conocimientos, capacidadesy competendas a adquiri alfinalizar las practicas [resultados de aprendizaje previstos):
w QO
(V0] < Modificaciones excepcionales a la Tabla B (si procede)

2 (aprobiacion del estudiante y del responsable en la institucion de envio realizada por correo electronico o mediante firma) Plan deseguimiento:

Denominacian del companente educativa

o Codigo del ' “po , Componente Componente

Ll Tabla B2 enla institucion de envio o N

|_ componente inhd i del catdogolde | eliminado afiadido , .

Durante la edutivn [seatin la denominacian del catslogo/de 3 —, e donde Niimero de eréditos ECTS (o Plan deevaluacidn:
2 movilidad | descripcion de cursos) equivalentes)
— (si procede| proced) proced)
1] 1]
i i
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DESPUES DE LA MOVILIDAD

Certificado de
estancia

Informe de
los

participantes

Cuestionario EU Survey

Enviado de acuerdo a la fecha final

indicada en MT+

Segundo pago
de la ayuda
financiera

2
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[Q &
Estudiantes:
OLS

22 Evaluacion

Reconocimiento
del periodo de
movilidad
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DESPUES DE LA MOVILIDAD:
ANEXO I: ACUERDO DE APRENDIZAIJE
ESTUDIOS Certificados de estancia PRACTK:AS

Certificado académico en la institucion de acogida
Tahia 0 - Certificnda de prdeticas emitidn por ko organirackin/empre<n de acogida
Fechas de inicio v finalizacion del periodo de estudio: de [dia/mes/afio] ..,...... e P o
Nombre del estudiante en practicas:
Tabla C L Denominacidn del componente educativo en la institucion de . o .. |
Después de | COdiE0 del acogida ¢l componente fue Nimero de Calificaciones Nombre de la organizacién/empresa de acogida:
la componente |\ inla denominacion del catdlogo/de la descripcion de completado créditos ECTS (o | "SDIGES el
movilidad educativo cursas) satisfactoriamente por el equivalentes) institucion de sector de la arganbrackin/empresa de acngida:
(si procede) estudiante? [3{/No] acogida
Direccion de ka organizacion fempresa de acogida [calle, localidad, pais, teléfono, correo electronico], pagina web:
Fechas deinicioy finalizacin de bas pricticas: de[diafmes/afa] aldia/mes/afial
Total; . inaciin de las practicas:
Certificade académico y de reconocimiento en la institucion de envio L U Attt Ty i ¥
Fechas de inicio y finalizacion del periodo de estudio: de [dia/mes/aiio] . a [dia/mesfafia] ....
Conocimientos, capacdades (intelectuales y practicas)y ias adquiridas resuftados de aprendizajeobitenidos)
Tabla D Codigo del
= 1o 4 6n del educativo ido en a institucién de | Nimera de créditos ECTS Calficaciones
Después de | componente . . .
s educativo envio {0 equivalentes) registradas en la . -
movilidad (siprocede] (segin |a denominacion del catélogo/de |a descripcion de cursos) reconocidos institucion de envio Evaluacion del estudiante:
(si procede)
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ugnmo PaRALL
P

DESPUI?S DE LA MOVILIDAD

Todos los estudiantes deben cumpllmentar un mforme fmal en I|nea
(Cuestionario UE) al término de su movilidad.

Si han realizado la prueba inicial de idioma, deben realizar otra prueba
final.
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DESPUES DE LA MOVILIDAD

Reconocimiento i GBS ECuEE ‘

- Institucidon de

Certificacion académica o de practicas emitido por la institucion de
acogida confirmando los resultados del acuerdo de aprendizaje
acordado.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

- Institucidon de

Certificado y reconocimiento académico a través de las
herramientas de reconocimiento formal: ECTS, suplemento al titulo,
certificado de movilidad Europass.
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PROTOCOLO DE GESTION
DE LA MOVILIDAD DE PERSONAL

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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INDICE

PROTOCOLO DE GESTION DE LA MOVILIDAD DE PERSONAL
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Acciones y caracteristicas

Ayudas financieras

Tareas PREVIAS a la movilidad
Tareas DURANTE la movilidad
Tareas POSTERIORES a la movilidad

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Acciones y caracteristicas

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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TIPOS DE ACCIONES

1. Movilidad para docencia (STA)

2. Movilidad para formacion (STT)

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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KA103 — Objetivos de la movilidad de personal

1. Mejora de las competencias vinculadas a sus perfiles profesionales (ensefianza, formacion, trabajo en el ambito de la juventud, etc.)

2. Mejor entendimiento de las practicas, las politicas y los sistemas educativos, de formacion o de trabajo en el @mbito de la juventud de
los diferentes paises

3. Mayor capacidad de provocar cambios en términos de modernizacion y apertura internacional dentro de las propias organizaciones
educativas

5. Mejor calidad del trabajo y de las actividades a favor de los estudiantes, estudiantes en practicas, aprendices, alumnos, educandos
adultos, jévenes y voluntarios.

6. Mayor entendimiento y capacidad de respuesta a la diversidad social, lingtistica y cultural

7. Mayor capacidad de abordar las necesidades de las personas desfavorecidas;

8. Mayor apoyo a las actividades de movilidad de los educandos y mayor promocién de dichas actividades;

9. Mayores oportunidades de desarrollo profesional;

10. Mejora de las competencias en lengua extranjera;

11. Mayor motivacion y satisfaccion en el trabajo cotidiano.
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MOVILIDAD PARA DOCENCIA (STA)

Duracion

De 2 dias a 2 meses, mas el periodo de viaje

Docencia minima de 8 horas semanales
(o periodo de estancia inferior)

Cualquier area o disciplina académica

—
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MOVILIDAD PARA DOCENCIA (STA)

Instituciones de envio admisibles: h

Institucidn de Educacion Superior (HEI) con Carta Erasmus (ECHE)

Organizaciones activas en el mundo laboral o en los campos de la
educacion, la formacidn o la juventud (personal invitado de empresas)

Empresas publicas y privadas
Organismos publicos

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Camaras de comercio, Asociaciones profesionales, Sindicatos
Institutos de investigacion, Fundaciones
Centros educativos de otros niveles
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Organizaciones y asociaciones sin animo de lucro
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MOVILIDAD PARA DOCENCIA (STA)

Instituciones de acogida admisibles:
Institucion de Educacion Superior (HEI) con Carta Erasmus (ECHE)

Personal admisible:

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Personal empleado en una institucion de envio admisible, para
impartir docencia en un pais del Programa Erasmus diferente del
pais en el que esta establecida la organizacion de origen y de su pais
de residencia
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MOVILIDAD PARA FORMACION (STT)

Duracion
De 2 dias a 2 meses, mas periodo de viaje

Eventos de formacion y periodos de observacion o formacioén en el
puesto de trabajo

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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* NO se incluyen congresos ni conferencias
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MOVILIDAD PARA FORMACION (STT)

Instituciones de envio admisibles:

" |nstitucidon de Educacion Superior (HEI) con Carta Erasmus (ECHE)
Instituciones de acogida admisibles:
" |nstitucidn de Educacion Superior (HEI) con Carta Erasmus (ECHE)

= QOrganizaciones activas en el mundo laboral o en los campos de la
educacion, la formacion o la juventud

Personal admisibles:

= Personal docente y no docente empleado en una Institucion de
Educacion Superior (HEI) con ECHE

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Ayudas financieras

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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KA103 — Cuantias de las ayudas ,

= Ayuda de viaje, segun distancia

e e SEPIE
b5 DE ESPARIA DE CIENCIA INNOVACION et
a

¥ UNIVERSIDADES. oo

= Ayuda de manutencidn, segun duracion y pais de destino

= Personal con necesidades especiales: Segun el procedimiento
establecido por el SEPIE en la Resolucion de adjudicacion inicial de |
subvenciones

SERVICIO ESPANOL PARA LA

= Siun participante no puede cumplir con sus obligaciones por casos de
fuerza mayor (comunicados y aceptados por la Agencia Nacional)
unicamente se solicitara el reembolso de las actividades no realizadas
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INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

| KA103 — Cuantias de las ayudas _

AYUDA DE VIAIE

= El personal recibira una cantidad como contribucién a sus gastos de
viaje y subsistencia durante el periodo de estancia en otro pais.

Contribucion a los gastos de viaje del personal basada en la
distancia entre su lugar de trabajo y el lugar en el que se
desarrolle la actividad correspondiente, segun lo que se indica a
continuacion:



;@-} e g .., SCPIE Erasmus+
E e A Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
2
o
o ’
o KA103 — Cuantias de las ayudas
S 3
é : Distancia en kilbmetros Cantidad a percibir (ida y vuelta)
=
5 g Entre 10 y 99 km 20 € por participante
@)
<ZE % Entre 100 y 499 km 180 € por participante
cz 2 Entre 500 y 1999 km 275 € por participante
N
9 E Entre 2000 y 2999 km 360 € por participante
)
E CZ) Entre 3000 y 3999 km 530 € por participante
e =
(V) 4 Entre 4000 y 7999 km 820 € por participante
2
oc 8000 o mas km 1.500 € por participante
L
-
E Para calcular las distancias:

Las distancias se calculan de Centro a Centro



http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
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KA103 — Cuantias de las ayudas

Subsistencia : Las cantidades dependeran del pais de destino (dependiendo del grupo indicado en
el recuadro). No es posible conceder la misma cantidad para todos los paises de destino:

yd

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

.
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KA103 — Necesidades especiales

AYUDAS ESPECIALES

Ayudas segln grupos de paises (euros/mes)

Grado de discapacidad

Grupo 1

Dinamarca, Finlandia, Irlanda,
Islandia, Liechtenstein,
Luxemburgo, Noruega, Reino
Unido, Suecia

Grupo 2

Alemania, Austria, Bélgica,
Chipre, Espafa, Francia,
Grecia, Italia, Malta, Paises
Bajos, Portugal

Grupo 3

Bulgaria, Croacia,
Eslovaquia, Eslovenia,
Estonia, Hungria, Letonia,
Lituania, Macedonia del
Norte, Polonia, Republica
Checa, Rumania, Serbia,
Turquia

Del 33 al 49%

120 €

Del 50 al 70%

130 €

Mas del 70%

140 €




Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

LR
Sl ] GOBERNO  MpasTENO S e |e,‘
b DE ESPANA DE CIENCIA, INNOVACION —
i ¥ UNIVERSIDADES. e
a SeCID EBPARDL PAALL
R s

KA103 — Necesidades especiales |

Ayudas adicionales

derivadas de los gastos complementarios directos
en que puedan incurrir durante su periodo de movilidad

discapacidad minimo 33 por ciento

El importe de estas ayudas dependera de la duracion de la
estancia y de los gastos complementarios directos
previstos.

Se podran financiar parcial o totalmente los conceptos
siguientes , debidamente justificados:

SERVICIO ESPANOL PARA LA

v’ Transporte especial
v' Acompafiantes
v’ Servicios profesionales

v' Otros gastos especificos derivados de la necesidad
especial acreditada del participante
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KA103 — Cuantias de las ayudas

El importe maximo de las ayudas adicionales
para la movilidad de personal sera de

360 euros/dia

No obstante, de manera excepcional, se podran
conceder ayudas adicionales superiores a estos
Importes maximos en casos justificados.



Erasmus-+

T Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

KA103 - Becas 0 f

= Las instituciones podran adjudicar becas Erasmus sin financiacion
de la UE

= Para un periodo de movilidad completo
= Adicional a un periodo de movilidad con financiacion de la UE

DE CIENCIA INNOVACION
¥ UNIVERSIDADES.

P
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P i ety

=  Deberan cumplir todos los requisitos establecidos con caracter
general, salvo los de financiacion

SERVICIO ESPANOL PARA LA

= Las instituciones recibiran las ayudas para el apoyo organizativo
por estas movilidades (tras el informe intermedio, en funcién de
la disponibilidad de fondos)
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Sepi
Tareas PREVIAS a la movilidad

INNOVACION
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ANTES DE LA MOVILIDAD

Firmar acuerdo interinstitucional

A

Participantes con
necesidades especiales:
Solicitar ayuda NNEE

Indicar la duracion de la actividad
Establecer la ayuda financieray
realizar el primer pago

Establecer los seguros

Ofrecer apoyo linguistico
Acordar el programa

Seleccionar
participantes

» Proceso: equitativo, transparente, coherente y con
constancia documental.

Firmar
convenios de
subvenciény

acuerdos

SERVICIO ESPANOL PARA LA

» Debe respetar la igualdad de oportunidades y la no
discriminacion.

| » Criterios publicos
> Evitar conflictos de intereses
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» Personal: propuesta de un Acuerd:
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KA103 — Acuerdo interinstitucional

= Acuerdo interinstitucional: Obligatorio en STA (docencia), opcional en
STT (formacion) Firmado por ambas instituciones

= |ncluye:
= [nformacidn sobre las Instituciones de Educacion Superior
= Movilidades previstas

SERVICIO ESPANOL PARA LA

= Destrezas linglisticas necesarias / recomendadas
= Requisitos adicionales

Calendario
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= |[nformacion general (seguros, alojamiento...)
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KA103 - Seleccion de participantes

= E| proceso debe ser justo, equitativo, transparente, coherente y
guedar documentado

= Debe respetar los principios de no discriminacion e igualdad de
oportunidades.

= Los criterios deben ser publicos

SERVICIO ESPANOL PARA LA

= |Los candidatos deben proponer un Acuerdo de Movilidad, que debe
ser aceptado posteriormente por todas las partes
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KA103 — Convenio de subvencion

= Modelos proporcionados por la AN, incluyendo los anexos
pertinentes

» Firmado entre el beneficiario/institucion y el participante
= Firmado en dos originales

= Firmado antes del inicio de las actividades de movilidad

SERVICIO ESPANOL PARA LA

= Se podran realizar enmiendas antes de |a finalizacion del
periodo de movilidad
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KA103 - Firma del Convenio de subvencion

Modelo de convenio de subvencion Erasmus+ para la movilidad de personal para
docencia v formacion

- Convenio mas 2 anexos.
- Anexo |I: Acuerdo de Movilidad

SERVICIO ESPANOL PARA LA

- Anexo |I: Condiciones generales

ﬁ

2
o
o
<
O
-
o
L
<
-
wl
o
2
o
O
<
i
-
<
—
o
O
<
2
o
L
-
E




Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Epf T cosERnO MINISTERIO
o) DEESPARIA DE CIENCIAINNOVACION
q ¥ UNIVERSIDADES

KA103 — Convenio de subvencion de personal

Sr. Sra. [Nombre(s) v apellido(s) del participante]

Antigiiedad en el puesto: Nacionalidad:

Direccion: [direccion oficial completa] Departamento/unidad:

Teléfono: Correo electronico:

Género: [Masculino/Femenino/™No definido] Curso académico: 20../20..

Participante con: una ayuda financiera de fondos Erasmus+ de la UE O
una beca cerode fondos de la UE O
una ayuda financiera de fondos de la UE combinada con dias con beca cero de
fondos de la EU O

La ayuda financiera incluye: una ayuda por necesidades especiales O

[A cumplimentar en el caso de personal invitado de empresas y otros participantes que reciban una ayuda
financiera de fondos Erasmus + de la UE cuando la institucion/organizacion no disponga de esta informacion].

Cuenta bancaria para los pagos de la ayuda financiera:

Titular de la cuenta bancaria (si es distinto al participante):

Nombre del banco:

Codigo BIC/SWIFT: Codigo IBAN:

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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KA103 — Convenio de subvencion de personal

> Fechas previstas Duracion de la actividad

> Duracién CLAUSULA 2 — ENTRADA EN VIGOR Y DURACION DE LA MOVILIDAD
. . 21 El convenio entrara en vigor a partir de su firma por la ultima de las partes.
flnanCIGda y nO 2.2 El periodo de movilidad comenzara el [fecha] v finalizara el [fecha]. La fecha de inicio del periodo de
. . movilidad sera el primer dia en el que el participante necesite estar presente en la
flnanCIGda [institucién/organizaciéon] de acogida y la fecha de finalizacion sera la del ultimo dia en el que el
. . . participante necesite estar presente en la [institucién/organizacion] de acogida.
> Tlem pO de Vlaje [La institucion/organizacion debera seleccionar la opcidon gque proceda: [El tiempo empleado en el viaje
. . queda excluido de la duracién del periodo de movilidad] o [El dia de viaje inmediatamente anterior al
InCIU|do O no primer dia de la actividad en el extranjero [y/o] el dia de viaje inmediatamente posterior al 1iltimo dia de

la actividad en el extranjero se afiadird a la duracién del periodo demovilidad v serd tenido en cuenta para

para e| Cé|CU|O el calculo de la ayuda individual.]

SERVICIO ESPANOL PARA LA

. 2.3 El participante recibira una ayuda financiera de fondos de la UE para [...] dias de actividad [si el

de Ia d uracion participante cuenta con una avuda financiera de fondos Erasmus+ de la UE. el nimero de dias seraigual a

P la duracion del periodo de movilidad; si el participante cuenta con una ayuda de fondos Erasmus+ de la

> Du raC|on de Ias UE combinada con dias con beca cero, el nimero de dias sera el correspondiente a los dias cubiertos por
la ayuda financiera de fondos de la UE. que debera ser. como minimo. igual a la duracion minima del

actividades de periodo en el extranjero (dos dias porcada periodo de movilidad, un dia por cada periodo de mowvilidad
paradocencia en caso de personal invitado de empresas); si se tratadeun participante con beca cero para

docencia todo el periodo de movilidad. el niimero de dias sera 0] v [...] dias de viaje [si se trata de un participante

con beca cero, el nimero de dias de viaje sera 0].

La duracién total del periodo de movilidad no podraser superior a 2 meses con una duracién minima de 2
dias consecutivos por cada accién de movilidad. [Solo parala mowvilidad paradocencia: Se ha de respetat
un minimo de 8 horas de docencia semanal (o en otro periodo inferior de estancia). Para periodos de
movilidad que superen la semana completa, el minimo de horas docentes por semana incompleta debera
ser proporcional a la duracion de dicha semana. Si la actividad docente se combina con una actividad de
formacion durante una unica estancia en el extranjero, el minimo se reducira a 4 horas de docencia
semanal (o en otro periodoinferior de estancia). No se establece un niimero minimo de horas de docencia
para el personal invitado de empresas].

[Para la movilidad para docencia] [El participante debera impartir [...] horas de docencia en [...] dias].

_t\.J
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KA103 — Convenio de subvencion de personal

> Calculo de la ayuda: Importe de la ayuda financiera

dias de viaje y ayuda

. e o CLAUSULA 3 — AYUDA FINANCIERA

Indlv‘dual (MT+) 3.1 [La institucién/organizacion debera seleccionar la opcién 1. la opcién 2 o la opcién 3]
[Opecion 1: El participante recibira [...] EUR correspondiente a la ayvuda individual ¥ [...] EUR
correspondiente al viaje. El importe de la ayuda individual asciendea[...] EUR al dia hasta el dia 14° de
la actividad v a [...] EUR al dia a partir del dia 15°.
El importe final del periodo de movilidad se determinara multiplicando el niimero de dias de la movilidad

T4 especificado en la clausula 2.3 por el importe diarico de la ayuda individual del pais de acogida v

> Escoger u na opclon ar‘\ad-end.o ala cantidad obtenida la contribucién porlos gastos de v la_|e ] [Para participantes con beca O.
1a ion por ga de viaje sera 0.]

° [Opciédn 2: La [msutucrén/organ;zac;én] proporcionara al participante una ayuda de viaje ¥ una ayuda

(Ia mlsma pa ra todos individual en forma de provision directa de los servicios requeridos parael viaje o la estancia. En tal caso.

el beneficiario se asegurarade que la provisiénde los servicios proporcionados cumpla con los estandares
e o de calidad ¥ seguridad oportunos.]
Ios pa rtlclpa ntes) [Opcién 3: El participante recibira de la instituciénuna ayuda financiera de [...] EUR correspondiente a
[gastos de viaje/ayuda individual] ¥ una ayuda en forma de provisién directa de los servicios requeridos
para [viaje/estancia]. En tal caso, el beneficiario se asegurara de que la provision de los servicios

pa ra Ias ayudas proporcionados cumpla con los estandares de calidad v seguridad oportunos].

3.2 El reembolso de los gastos incurridos en relacion con las necesidades especiales del participante. o con
gastos adicionales de viaje. se basaran. en su caso. en la documentacién justificativa aportada por el
mismo.

3.3 La ayvuda financiera no podra ser utilizada para cubrir gastos similares que se financien con otros fondos
de la Union Europea.

3.4 MNo obstante lo dispuestoen la clausula 3.3, la avuda financiera sera compatible con cualgquier otra fuente
de financiacion.

3.5 La avuda financiera o parte de esta debera ser recuperada si el participante no realizara la movilidad de

acuerdo con los términos del convenio. Sin embargo, no se solicitara reembolso cuando el participante no
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KA103 — Convenio de subvencion de personal

Modalidades de pago

CLAUSULA4 - MODALIDADES DEPAGO

Pago de prefinanciacion y +1[Solo en el caso de que se hayan seleecionado las opciones 1 0 3 Ge la causula 3.1] £x os 30 dias
naturales posteriores a la firma del convenio por ambas partes y no mas tarde de la fecha de inicio del
pagO d e I Sda I d o periodo de movilidad, se realizara un pago de prefinanciacional participante equivalente al [entre el 70%

v el 100%] del importe especificado en la clausula 3.

4.2 [Solo en el caso de que se hayan seleccionado las opciones 1 0 3 de la clausula 3.1] Si ¢l pago
especificado en la clausula4.1 es inferior al 100%, el envio del cuestionario EU (EU survey) en linea se
considerara como la solicitud del participante del pago del saldo de la ayuda financiera. La institucion
dispondra de 45 dias naturales para realizar el pago del saldo o emitir una orden de recuperacion de
fondos en el caso en que proceda reembolso.

43  El participante debera aportar pruebas de las fechas reales de inicio v finalizacion del periodo de
movilidad, basadas en un certificado de estancia proporcionado por la organizacion de acogida.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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KA103 — Convenio de subvencion de personal

“ Informe final de los participantes

CLAUSULA 5 — CUESTIONARIO EU

: 5.1 Tras la movilidad en el extranjero, el participante
> Plazo: 30 dias debera cumplimentar y enviar el cuestionario UE

naturales. | (EU Survey) en linea en los 30 dias naturales
posteriores a la recepcion de la invitacion para
cumplimentarlo.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

5.2 La institucion podra requerir a los participantes
gue no cumplimenten y envien el cuestionario UE
en linea el reembolso parcial o total de la ayuda
financiera recibida.
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KA103 — Anexo I: Acuerdo de movilidad
DOCENCIA FORMACION

ACUERDO DE MOVILIDAD
MOVILIDAD DE PERSONAL PARA

ACUERDO DE MOVILIDAD
MOVILIDAD DE PERSONAL PARA DOCENCIA®

FORMACIOM?®
Fecnas prewisTas Data i actividad docamte: de fofaimes@tol & fofasmesanal Fechas previstas pars la actividad de formacidn: de [din/mesis a [disfrres/aio]
Durackin [=n diss) — ewchnyendo dias o vk Duracidgn (en dias) — excluyendo dias de viaje:

Miembro del personal
Miembro del perso nal docente

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Er=maes
e Tamar FrGgoedesd
ErEighean TECEmnslEsT
_ _ Erers [T Torss s==oEmiss 36,730
TEnera [M/F] Tursa acad&mica
Tarrea slectranica Corm== sl=tfnies
InstitucitnfEmpresa de enwio® Institucién de enwvio
Normibre: Facultad /
Mamors D=partaments
Cadigo Erammuoss
TAdign ErAT M TRcmTad 7 g ——
r ziacer Danartamanta
Diirmocidn Fais
Dirscoidn S=Er N Chdigs Sel paist
A oel naist Formona d= contacic For=ora o= coriaciz
F=rzana o= cantacta S=rzana o= comacio
Wamibre v carga ‘Carnrsa slectranica /) Membre y carge Corrms sl=ctrfnics /
teldfana LEETES =
Tomsho o= = - N -
gl T e menn e e | L8 institucién / empresa de acogida®
Nomibre
Institucitn deascogida TEogs e Facoiadr
31 aroceds) Departaments
TemarE TacoEsd 7
Danmrtamans Tir=e=tn T
TEdign Erarmns Cégizs onl pais
o st Tareors o= soriaciz
Direcian Ha_;_-' . Cormmeo slectrdnics §
CAdiga dei pais iy i
Fermans o= cantatio Ferzans o= camecio
Carnsa stactrdnion £ Tamanz o= 1= O===Tswoas=
ety - ‘Empre=s 0O > 250 empleacas
mamnes w carga Tasdnng P s
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KA103 — Anexo I: Acuerdo de movilidad

= La seleccion de personal se realizara basandose en
una propuesta de Acuerdo de Movilidad, enviado por
el solicitante tras consultar a la institucion/empresa
de acogida

= Antes de la actividad, el Acuerdo de Movilidad
definitivo debe ser formalmente aceptado por ambas
instituciones

e

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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KA103 — Anexo I: Acuerdo de movilidad

2
)
(@]
<
O .
< 8 secciones
< W
€ <
& 4 __
< 'S I STA: STT:
7 -, -Objetivos -Objetivos
o o -Valor afadido -Valor afadido
= -Contenidos -Actividades
= o -Resultados e impacto -Resultados e impacto
h esperados esperados
=
E Il Firmasy compromiso de las 3 partes
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C
S TGO AL ZAGIN 3 A HUSAGON

Responsabilidad
Rescisién del convenio

Nuevo Reglamento de
Proteccion de datos

Controles y auditorias

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

II: Condiciones General

asmus —+

Anexa IT

CONDICTONES GENERALES

Clausula 1: Resp omsabilidad

Cada una de las partes del pressnte comvenic swomsracd a la

ots de coslquier responssbilidad civil por dafbos cansados:

porastaosu como A= 1a = idm dal

qua talas asfos no

conmsecuencia de faltas gxirees ¥ premeditadss por parie de la
otra parte o su personal

Lsagsncis Macionsl Ss Espafia, s Comisidn Enropen o su

Clausula 2: Rescision del convenio

caso da incumplimisnto da cuslguier oblizscidn darivsads
dJamnauopmpensdJ pamicipants v, con indspendencia
di= las com 1o

legislacién splicable, ]axnshmmtmdzma:sunﬁhx

Si =l participants rescinds =l convanio smtes da su plazo da
i - g ° :

o =i =z =]
=der alade icn dala d= la ayuda gue 5= 12
hubiars salvo =i o= otros termi con la

En caso de rescisidn por parte del participsnts por causas de
fismrza mayor, =sto =, debide a una  sitcacien o

pr= = ¥ e E———

wwoluntsd ds] participants ¥ no stribuibls & sroro neslizsncis

por su parts, =l paricipants tendrd daracho 8 parcibir ls

Cuantia d= la ayds als rosl a=
pedodo de movilidad. Cualguier ﬁ:wn.do Testamts dabm.sex
d=vzalte, salve =i == accrderan terminos 1=

argamizacién da envio.

Clausula 3: Froteccion de datos

Tmmdmdamtamweﬁ;ueuenal

OLAFD.

El paticipante podsd, previa solicitud por sscrito, acceder a
Saros

rinan o incemplats Cuslomer cuestion
procesami

Iaciomal di= Espafia a =foctos de verificar la comrecta
ajacucién del pericdo de movilidsd ¥ da las disposiciones dsl
Comwanio.
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Tareas DURANTE la movilidad
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C

DURANTE LA MOVILIDAD

Interrupciones |° NO SE CONTEMPLAN

| /

L~ 4

e Se pueden solicitar (Clausula 2.5)

® Deben reflejarse en una enmienda al Convenio de Subvencion, antes de
finalizar el periodo inicialmente previsto.

Prolongaciones

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Si un participante no puede cumplir con sus obligaciones por caso de fuerza
mayor, Unicamente se solicitara el reembolso de las actividades no realizadas.
Los casos de fuerza mayor deben ser comunicados y aceptados por escrito por la
AN.
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Téreas POSTERIORES a la movilidad
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' / Emision del certificado de
reconocimi ili
ayuda |

financiera

Informe de
los
participantes

L Reconocimiento del -
' periodo de movilidad )!
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Cuestionario EU Survey enviado de acuerdo
a la fecha final indicada en MT+
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KA103 — Después de la Movilidad

Reconocimiento

Institucion de envio:

- Debe asegurar el reconocimiento de los resultados de
aprendizaje del personal

SERVICIO ESPANOL PARA LA

- Esos resultados deben difundirse y usarse

ampliamente dentro de la institucion
e
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